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RESOLUCIONNo．008／2018

PORMEDIODELACUALSEAPRUEBAELREGLAMENTODEBIBLIOTECADEL
POLITECNICOICAFT

EIConsqioSuperiordelPolitecnicoICAFT，enuSOdesus魚cultadeslegalesconferidasporlaLey

30de1992，ydemasnormasconcordantesylosEstatutovlgenteSenlaInstitucidn，
●

CONSIDERANDO：

EIConsqiOSuperiordelPolitecnicoICAFTenqIerCiciodesusfacultadeslegalesyenespecial

lasconferidasporlaLey30de1992ylosestatutosvlgenteSdelainstitucidny

l・Que・eTeierciciodelaauton平auniversitaria，COnSagradaenlaLey30de1992，1as

instituc10neSdeeducacidnsuperlOrPOdranadoptarsusprop10SeStatutOSyreglamentos，entre

loscualesseencuentranelreglamentodebiblioteca・

2。Que，elPolitecnicoICAFT，COnSCientequelaeducaci6nesunserviciopublicoyunderecho

fundamental，aPOyadoenunsistemaderecursoseducativosquecumpleconlosestandares

decalidadprop10Sdelaeducacidnsuperior・
●

3。Queesnecesarioaiustarlasnomasintemasyprocedimientosacademicos，alodispuestoen

laLey30de1992ydemasnormasquelamodiHquenyreglamenten・

Que，enelmarcodelproyectodeactualizacidnymodemizaci6ndelosserviciosprestados

POrlabiblioteca，eSneCeSario劉uStarlanormatividadvigente・

Queesmnci6ndelConsもOSuperiorexpediromodincarlosReglamentosdelaInstitucidn，

previoconceptodelasinstanciasrespectivasdeacuerdoalArtfculo38numerallldela
RefbrmaEstatutaria．

6．Que esimprescindible establecer，aPlicar y actualizar elreglamento de biblioteca en

consonancia conlos prlnCIPlOS de equidad yJuSticia，COnSagrados enla Constitucidn

Nacional。

RESUELVE：

ARTICULO PRIMERO．Aprobar elreglamento de biblioteca，de acuerdo alas slgulenteS

consideraciones：

PersonerIaJur（dica MEN Resoiucidn1643demarzo2de1988

SedeAdministrativa：AvenidaCaracasN040A15／SedeAcademica：C訓e39N014－62

PBX；4324350Ext：2049－2017，E－mai口nfo＠icaft．edu．coiWWW．icaft．edu．Co

InstitucidndeEducacibnSuperiorsujetaalnspeccidnvVigiIanciaporpartedeIMinisteriodeEducacidnNacionai

Bogota－Coiombia，NiT．800．029．090－1



騨aL婿電嘗機番Ce

重CAFT
日は＿　＿　　　4

〟FormamosprofesionaIesconvisiOninternacional’’

／輝初鯛鍬m励棚掬働励初物M脇初潮勅脇励鮪W研励MMMMM励MM棚励M励mM勅励Mmm励鮪Mm励mM励MMMM脇MM初物mbMWMMmMmhMMmMmmmMmMMMmMMM脇mMm脇MMM脇M脇M脇間mM脇Mm偽脇MMMM励励MMmbMmM脇脇肋M棚MWmM倣MM励励脇MMIM励MM初潮脇伽M励M脇MMl伽励lIIl励MM脇間励励／

CAPITULOI－AMBITODEAPLICACION

Articulol．Ambitodeaplicaci6n

EIpresentereglamentoaplicaparatodoslosusuariosqueutilizanlosservicioso缶ecidosporla

bibliotecadelPolitecnicoICAFT．

Articulo2．Horariodeservicio

LabibliotecaoHecesusserviciosdelunesaviernesenJOmadacontinuaylossabadosmediodia，

elhorariodeaperturaycierreseradeHnidodeacuerdoalasnecesidadesdelosusuarios・

Articulo3．Usuarios

SonusuariosdelabibliotecatodaslaspersonasquehacenpartedelPolitecnicoICAFTylas

institucionesquetenganconveniovlgente，deacuerdoconlaslgulenteClasiHcacidn：
●　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　●　　　　　　　　●

a）Personaladministrativo．

b）Personaldocente．

C）Estudiantesactivosdelosdiferentesprogramas．

d）Egresados。

e）UsuariosdeinstitucionesquetenganconveniovigenteconelPolitecnicoICAFT．

ParagraH）1．Todaslaspersonasconsideradascomovisitantesousuariosextemos，POdrantener

accesoalascoleccionesparaconsultaensala，COnPreViaidentiHcaci6n．

Articulo4．Accesoalservicio

Parateneraccesoalosservicioso血ecidosporlabibliotecadelPolitecnicoICAFT，losusuarios

requleren：

a）PresentarcarnevigentequelosidentiHquecomoestudiantes，docenteso請ncionariosdel

PolitecnicoICAFT．

b）Estarapazysalvoconlainstituci6n．

C）Noestarsancionadoconfbmealoestablecidoenelpresentereglamento．

d）Losusuariosextemos（prestamointer－bibliotecario）deberanpresentarelcamequelos

acreditacomoestudiantesy／0mncionariosdeinstitucionesconconveniovlgente．
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Articulo5．Colecciones

CAPITULOII－DELASCOLECCIONES

Lascoleccionesdisponiblesparalosusuariosestanorganizadasdelaslgulentemanera：

a）ColeccidngTeral：COnfbmadaporlibrosdetipogeneral，disciplinaroespecializado・que

apoymlasaslgnaturaSdelosdiferentesprogramasaca（脂micosdelainstitucidn・

b）Coleccidndereferencia：COnfbmadaporobrasconsideradasdeconsultaraPida，eStaSPOrlo

generalo紐eceninfbmacidnprecisaypuntual・dentrodelasqueseencuenlranlosdiccionarios・

enciclopedias，atlas，entreOtrOS・

C）Coleccidndereserva：SegeneraaPartirdelosmicrocurrfculosysecaracterizaporserde

consulta丘ecuente．

d）Colecci6ndehemeroteca：COnfbmadaporrevistas，boletines，Periddicosyfblletos・

e）Inventarioaudiovisual：COnfbmadoporvideos，DVDyCDs・

f）Colecci6n deproducci6n academicainstitucional：COnfbmadaportrabaiosde grado・

investigacionesdelosdocentesyotrostiposdeproduccidnacademicainstitucional・

g）Recursoselectrdnicos：COnfbmadaporbasesdedatos，librosyrevistaselectr6nicas・

Articulo6．0trosmedioseducativosdisponibles

SeencuentrandisponiblesparalosusuarioslosslgulenteSreCurSOSeducativos：COmPutadorescon

accesoaintemet，Videobeam，DVD，eXtenSiones，grabadoras，multitomas，Parlantes，PrOyeCtOrde

acetatos，televisoresycablesentreotros・

CAPITULOIII－SERVICIOS

Articulo7．SeⅣiciosacargodelabiblioteca

LabibliotecadelPolitecnicoICAFTprestaraalosusuarioslosslgulenteSSerVicios：

a）Prestamoextemo：eSteSerVicio，lepermitealusuario，retirardelasinstalacionesdela

bibliotecamaterialbibliograHco，deacuerdoconlostiemposycondicionesestablecidas

enelpresentereglamento・

b）Prestamodeconsultaensala：．eSteSerViciolepemitealusuarioconsulu虹一material

bibliograHcodentrodelasinstalaclOneSdelabiblioteca・
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C）Bdsquedadeinfbmacidnbibliogri拍ca：labibliotecabrindademanerapemanenteal

usuarioasesoriaenlabdsqueda，localizacidnyrecuperacidndeinfbrmacidn．

d）Alertas：labibliotecarealizaraelenvfodemensaiesalosusuarios，reCOrdandolafechade

devolucidndelmaterial，COnelHndeprevenirlademoraenlaentrega．

e）Prestamointerbibliotecario：medianteeste servicio，losusuariosdelPolitecnicoICAFT，

POdranaccederalosrecmSOSbibliogri綿Cosymaterialesdelasbibliotecasdelasinstituciones

COnCOnVeniovlgente；eneStemismosentido，dichasinstitucionespodranaccederalmaterial

delPolitecnicoICAFT．

f）Prestamodematerialaudiovisualyotrosmedioseducativos：mediameesteserviciolos

usuarios podran hace uso de video bem，Cables，eXtenSiones，grabadoras，multitomas，

Parlantes，PrOyeCtOreSaCetatOS，DVD，televisor．

g）Catalogo enlinea：elusuariopuedeaccederalcatalogoenlineadelosmaterialesque

confbmanlascoleccionesdelabibliotecadelPolitecnicoICAFT．

h）Recursoselectr6nicos：labibliotecaponeadisposici6ndelosusuarios，basesdedatos，E－

booksentreotros．

i）Capacitaciones：demmeraregularserealizanprocesosdecapacitaci6nencuantoaccesoyuso

delosdiferentesrecursos鯖sicosyelectr6nicosdisponibles．

CAPITULOIV－PRESTAMOMATERIALBIBLIOGRAFICO

Articulo8．Prestamodematerialbibliogr組co

Esteprocesoserealizadesdeelareadecirculaci6nyprestamodeacuerdoconlasslgulenteS

POliticas：

a）Coleccidngeneralyhemeroteca：losusuariospuedencargarensuregistrodebiblioteca，

hastatres（3）prestamosdediferentesmaterialesbibliogr組cos・COnuntiempo．para

devolucidndecinco（5）diascalendarioyconopci6ndeuna（1）renovacidnporelmlSmO

Periododetiempodelprestamoinicial．

b）Colecci6ndereservayreferencia：losusuariospuedencargarhastados（2）tftulosde

diferentesmaterialesconuntiempodeconsultademaximoclnCO（5）horas，Sinopcidnde

renOVar．

C）Coleccidn de producci6n academicainstitucional：eStaCOleccidn dnicamente se puede

consultarenlasala．
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d）Prestamointerbibliotecario：elprestamo y entrega de este materialesta sujeto ala

disponibilidadypoliticasqueparatalHntengalainstitucidnprestamistaydeacuerdoal

PrOCeSOeStablecidoporelPolitecnicoICAFT・

Paragrarbl・LosdocenteseinvestigadoresdelPolitecnicoICAFT，POdransolicitarmaterial

bibliogr組Codelascoleccionesgeneralyhemerotecahastacinco（5）prestamospordiez（10）dias

calendario，COnOPCi6ndeuna（1）renovacidnporelmismoperfododetiempodelprestamo

inicial。

CAPITULOV－PRESTAMODELMATERIALAUDIOVISUAL

Articulo9．Prestamodematerialaudiovisualyotrosmedioseducativos

Labibliotecatieneadisposicidndelosusuariosatravesdelareadecirculacidnyprestamo，el

servicio de prestamo de computadores，Video beam，DVD，Cables，eXtenSiones，grabadoras，

multitomas，Parlantes，PrOyeCtOreSaCetatOS，Videos，televisor；loscualespodransolicitarmediante

lapresentacidndelcarnevlgente，teniendolosslgulenteSlineamientos：

a）Loscomputadoresseprestaranporuna（1）hora・COnOPCi6nde等nOVarSiempreycuando

hayadisponibilidadyseestenutilizandoparaactividadesacademlCaS・

b）Estaprohibidoelusodeloscomputadoresparaconexidnaredessociales，Chat．paginas

pornogr組casyarchivosdemusicaMP3ydemasquenoseandecaracteracademicoe

c）El請ncionariodelabiblioteca，tienelapotestaddesuspenderelserviciodeintemetalas

PerSOnaSquenOeStenrealizandoconsultasacademicas・

d）Losdemasrecursoseducativosseprestaranconuntiempomaximodecinco（5）horase

e）Seentreganmaximodos（2）cablesparaserllevadosaclase・

f）Lareservadevideobeamsedeberarealizarporintemediodelosdocentes・

ArticulolO．Reservadematerialaudiovisual

Pararealizarreservadevfdeobeamlosdocentesdeberantenerencuentaloslgulente：

a）Se debe tramitar con un dia de anticipacidn，dentro delos horarios establecidos y

Publicadosporlabiblioteca・

b）Sedebeenviaruncorreoelectrdnicoabiblioteca＠icaR・edu・CO・indicando竺elasunto，

reservavideobeam；eneltexto，危chayhoraprevistaparaelusodelequlPO，nOmbre

COmPletodelusuarioynombredelcurso．
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C）Lasolicitudsedaraporanuladaluegodequince（15）minutosencasoqueeldocenteno

retireelequlPO．

d）Encasodenorequerirelequipo，eldocentedebeanularlareservaconanticipaci6n，

mediantecorreoelectrdnico．

e）Deacuerdoalhorarioylasaulasasignadasacadadocente，Serealizanlasreservas・Nose

PreStaraVideobeam，ParaaulasqueyacuentenconequlPOSaudiovisuales・

●

Articuloll．Recomendaciones y compromisos para retiro y devolucidn del material

audiovisualdelabiblioteca

a）En el momento de realizar elregistro de prestamo en el sistema，los usuarios se

COmPrOmetenaCumPlirlascondicionesestablecidasenelpresentereglamento・

b）Antesderetirarsedelabibliotecaesimportanterevisarquelosequiposseencuentrenen

buenestado．

C）Laentregadelmaterialy／oequiposdespuesdellimitedetiempoasignado，generauna

multa．

d）Sedeberealizarladevoluci6ndelosequiposaudiovisualesdiez（10）minutosantesde

teminarlahoradeclase．

e）Elusu空OeStOtalmenteresponsabledelmaterialy／oequipoprestado・POrlotanto，debera

COmunlCar Cualquler anOmalia o mal tuncionamiento del mismo al personal dela

biblioteca．

f）Ladevoluci6ndelvideobeamladeberealizarelusuarioquerealizolareserva．

CAPITULOVI－DELOSDERECHOSYDEBERESDELOSUSUARIOS

Articulo12．Derechosdelosusuarios

SonderechosdelosusuariosdelabibliotecadelPolitecnicoICAFT：

a）Recibiratencidnoportunademaneraamable．

b）Disponerdeherramientastecnoldgicasadecuadas．

C）Hacerusodelosrecursosdisponibles．

d）Contribuiralcrecimientoymeioramientodelabiblioteca，atraVeSdelosdiferentescanales

decomunicacidndispuestosporlainstitucidn．
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e）Contarconunambienteadecuadoparaelestudioylainvestigacidn・

f）Recibirdefbrmaamableyoportunarespuestaasussolicitudes，SugerenCiaseinquietudes

atravesdelsistemadePQRS。

g）Recibirinduccidnycapacitacidnparaelaprovechamientoyusoadecuadodelosrecursos

dentrodelosparametrosdelaley・

h）EncontrarvariedadenmaterialesycontenidosquecontribuyanasuR）maCidnacademica・

Articulo13．Deberesdelosusuarios

Sondeberesdelosusuariosdelabiblioteca：

a）Conocer，aCataryaPlicarlasnomascontenidasenelpresentereglamento・

b）Usarcorrectamenteelmaterialquelesseaentregado

C）Respetarlasfechasqueseestablezcanparasudevolucidn・

d）PreserYarelinmueble・mObiliario・equiposyacervodelabiblioteca・deacuerdoconlos

mecanlSmOSdecontrol，SeguridadyvigilanclaeStablecidos・

e）Abstenersedefumaroconsumirbebidasyalimentosenlasaladelectura・

f）Presentaralasalidadelabiblioteca，Cuandoasfselesoliciteporelpersonaldevigilancia，

maletas，boIsas，maletines，OSimilares．

g）Mantenerunambienteapropiadoparalaconsulta，elestudioylainvestigacidn，eVitando

hablarenvozalta．

h）HacerusodelosequiposdecOmputoexclusivamenteparaHnesacademicos・

i）Daravisooportunodelaperdidaodeteriorodelmaterialbibliogri描coy／Oaudiovisualque

tengaenprestamo・

j）Notacilitarelusodesuscontrase五asodocumentodeidentidadparaaccederalosservicios

delabiblioteca．
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CAPITULOVII－DELASFALTASYSANCIONES

Articulo14．Delasfaltas

Se considera falta，elincumplimiento de alguna delas nomas establecidas en elpresente

reglamento，deacuerdoconlaafectaci6nqueocasionen；lasfaltasseclasiHcanenlevesygraves，

enconcordanciaconelreglamentoestudiantil．

Articulo15．Faltasleves

SeranconsideradasfaltasleveslasslgulenteS：

a）Elincumplimientodelostiemposestablecidosparaladevoluci6ndelmaterialenprestamo．

b）Elmalcomportamientoenbiblioteca（hablarenvozalta，gritar，COrrer，COmer，beber，

請mar，eSCuCharmdsicasinaudffbnos，Cualqulertipoderuidoquemolesteeltrabaiodelos

demas，entreOtrOS）．

C）Utilizarindebidamenteloscomputadoresparaactividadesnoacademicas．

Articulo16．Faltasgraves

SeranconsideradasfaltasgraveslasslgulenteS：

a）Da充ar，destruiroalterarelmaterialomobiliariodelabiblioteca．

b）Presentarelcamedeotrousuario．

C）Prestarelcame．

d）LanodevolucidndelmaterialbibliograHcoyaudiovisual．

e）Extraviarelmaterialbibliogr組coy／oaudiovisualdelabiblioteca．

f）Faltaralrespetoaotrosusuariosoa請ncionariosdelabiblioteca．

g）Retirarmaterialbibliogri甫coy／Oaudiovisualdelabibliotecasinsercargadoenelsistema

bibliogrと脆co．

h）Sustraermaterialesdelabiblioteca．
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Articulo17．Delassanciones

Labibliotecagenerarasancionesalosusuariosdeacuerdoconeltipode紳ta・lascualesse

ClasiHcanenlevesygraves・

Arlitulb17：1．Sdncionespor．佃LiahT，eL

EnelcasodefaltaslevessepodraaplicarunadelasslgulenteSSanCiones：

●　SuspensidndelservicioporutilizarindebidamentelosequlPOSdecdmputo・
●

●　Amonestaci6nverbalypetici6nderetirodelabiblioteca，POrmalcomportamiento・

・Suspensidndelservicioybloqueodecameenelsistemabibliogr細copordos（2）diasa

losusuariosquedevuelvanelmaterialprestadonJeradelplazoestablecido・

Ariitulb17：2．Shncionesporjhhagl．aVe・

EnelcasodefaltasgravessepodraestablecerunadelasslgulenteSSanCiones：

〈I O

●　Suspensi6ndelserviciopor15dias：SeaPlicaraalosusuariosquedanen，rayen・eSCribano

alterenelmaterialbibliogr組coy／oaudiovisualdelabiblioteca，deberanpagarelvalor

correspondiente para elprocesamiento tecnico delmaterialy／o arreglo delmaterial

audiovisua1，0efectuarelreemboIsodelvalortotaldelmaterialencasodereposici6n・

Suspensi6ndelservicioporunmes：SeaPlicaraalosusuariosquepresentenalgunadelas

SlgulenteSCOnductas：
○　　　　　　　　●

●Retirodematerialbibliogr組coy／Oaudiovisualdelabibliotecasinsercargadosenel

Sistemabibliogri甫co．

●　Lanodevoluci6ndelmaterialbibliogr組coyaudiovisual・

●　Presentarelcamedeotrousuario

●　Prestarelcarne．

●　Alasinstitucionesconconveniocuyosusuariosnodevuelvanelmaterialprestadoenel

tiempoestablecido．

●　Suspensidndelservicioporunsemestre：SeaPlicaraalosusuariosquecausen daHo

intencionalalmaterialbibliograHco y／o audiovisual，y／O cometan una sustraccidn de

elementosdelabiblioteca．
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●　Reposicidndematerial：enCaSOdequeunusuarioreporteperdidadelmaterialbibliograHco

deberahacerreposicidndelmismotituloyautorenlaedicidnmasrecienteexistenteenel

mercado，denoencontrarseporestardescontinuadooagotado，labibliotecaledaraotras

OPC10neSdereposIClOn，POrPreCiootematicassimilaresalmaterialperdido・
0　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　●　　　●　′

・Losusuariosquepresentenreiteraci6nenalgunadelas魚Itasantesmencionadasseran

remitidosalavicerrectorfageneral，COnelobietivodedecidirsiserequlerePreSentarel

CaSOalconseiodeacademico，Paraqueimpongalassancionesnecesariasdeacuerdoala

reglamentaci6nvlgentedelainstitucidn．
●

CAPITULOVIII－DELASMULTASYCONDONACIONES

Articulo18．Multas

LabibliotecacobraramultaalosusuariosporlosslgulenteSCOnCePtOS：

a）PorincumplimientoenlaentregadelmaterialbibliogrZiHcoyaudiovisual，incluyendoel

Perfodovacacional．

b）Porlanodevoluci6ndematerialbibliogri脆coyaudiovisual．

C）Encuademaci6nyprocesamientotecnicoenlibrosda充adosporelusuario．

d）Perdidaoda五odematerialbibliogr組coyaudiovisual．

Articulo19．Tarirasporconceptodemultas

Lastaritasporconceptodemultasy／obloqueos，SeranHjadasanualmenteporelConseioSuperior

enelvalordelosderechospecuniarios．

Articulo20．Pagoygeneraci6ndemultas

Paraelpagoygeneraci6ndemultassedebentenerencuentalosslgulenteSaSPeCtOS：
●　　　　　　　　　●

a）Las multas se generan automaticamente en el sistema deinfbrmacidn bibliogr組co，

teniendoencuentalascondicionesdeprestamoestablecidasenloscapftulosIVyVdel

PreSentereglamento．

b）Lasmultassonacumulableshastaelmomentodeladevolucidn，quedandoelvalorcausado

hastaelrespectivopago．

C）LascuentasdelosusuariosconprestamosvencidosquedanbloqueadashastaelJmOmentO

deladevolucidndelmaterialyelpagodelasmci6n．
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d）Lasmultassegeneranparatodoslosusuariosdelabiblioteca・

e）Losusuariosconmultaquedanbloqueadosparasolicitarprestamodelos diferentes

recursoshastaquecancelenlasancidn・

f）EIVicerrectorgeneraleslapersonaautorizadaparalacondonaci6ndelasmultas・

g）Losusuariosdeberanpresentarelrecibodepagodelamultaenlabiblioteca・

Articulo21．Condonacibndemultas

LaVicerrectoriageneralpodracondonarelvalorparcialototaldeunamultateniendoencuenta：

a）Incapacidadmedica：elusuariopresentaralaincapacidademitidaporunaEPSe

b）Calamidaddomestica．elusuariodebepresentarlossoportesquepermitancaliHcarel

retrasoenlaentregadelosmaterialesalabiblioteca・

C）Por専VOCaCionesenelregistrodelsistemadeinfbmacidnbibliogr組Coporpartedel

mnclOnariodelabiblioteca．

CAPITULOIX－VIGENCIA

Articulo22．Vigencia

EIpresentereglamentoesaprobadoporelConseJOSuperiordelPolitecnicoICAFTyrlgeaPartir

desuexpedicidnypromulgacidn，derogatodaslasdisposicionesqueleseancontrariasyqueno

correspondanaotroorganoestatutario・
′

ARTICULO SEGUNDO・EIpresente Reglamento rlge Partir delmomento de su Hrma y

Publicacidn・

EnconstanciaseHrmaenBogota，D．C．，alostrece（13）diasdelmesdeagostode2018・

ARLEY　AURI 

Secret ∴÷ 

鵬

CIORIVERAAREVALO

arioGeneral
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