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RESOLUCIONNo．009／2018

poRMEDIODELACUALSEESTABLECELAPOLITICADEDESARROLLODE
coLECCIONESDELPOLITECNICOICAFTPARAELANO2019

EIConsqoSuperiordelPolitecnicoICAFT・enuSOdesusfacultadeslegalesconferidasporla

Ley30de1992，ydemasnomasconcordantesylosEstatutovlgenteSdelPolitecnicoICAFT・y：

CONSIDERANDO：

EIConsqlOSuperiordelPolitecnicoICAFTenqerciciodesusfacultadeslegalesyenespecial
●

lasconferidasporlaLey30de1992ylosestatutosvlgenteSdelainstitucidny

l・Que，e中erciciodelaautonomiauniversitaria，COnSagradaenlaLey30de1992・las

instituclOneSdeeducacidnsuperiorpodranadoptarsusprop10SeStatutOSyreglamentos・

entreloscualesseencuentranlaPoliticadeDesarrollodeColecciones・

2．Que，elPolitecnicoICAFT，COnSCientequelaeducacidnesunserviciopublicoyun

derechomndamental，aPOyadoenunsistemaderecursoseducativosquecumpleconlos

estandaresdecalidadproplOSdelaeducaci6nsuperior・

3．QueesnecesarioかStarlasnormasintemasyprocedimientosacademicos・alodispuesto

enlaLey30de1992ydemasnormasquelamodiHquenyreglamenten・

Que，en elmarco delproyecto de actualizacidnymodemizacidn delos servicios

prestadosporlabiblioteca，eSneCeSarioaJuStarlanomatividadvigente・

QueesmcidndelConsかSuperiorexpediromodiHcarlosReglamentosdela

Institucidn，PreVioconceptodelaslnStanCiasrespectivasdeacuerdoalArtfculo38

numera111delaRefbrmaEstatutaria．

6．Queesimprescindibleestablecer，aPlicaryactualizarelreglamentodebibliotecaen

consonanciaconlosprlnCIPlOSdeequidadyJuSticia・COnSagradosenlaConstitucidn

Nacional．

RESUELVE：

ARTICULOPRIMERO・AprobarlaPoliticadedesarrollodecolecciones・deacuerdoalas

SlgulenteSCOnSideraciones：
●　　　　　　　　●

INTRODUCCION

EI PolitecnicoICAFT，eS unainstituci6n prlVada，COn PrOgramaS teCnicos y tecnoldgicos

enfbcadoseneltransporteintemodal，elcualbuscaquesusestudiantes puedandesarrollarsus

habilidadesacademicasmediantelosdiferentesrecursosbibliogr組Cosytecnoldgicosconlosque

cuentalabiblioteca，POrlotantosedebe“tenerencuentaelimportantepapeldelaccesoala
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infbrmacidnenelprocesofbrmativodeltalentohumanodesdeunpuntodevistaintegral，COnalto

Sentidoeticoenasuntostanimportantescomoelautoaprendiz劉e，1ainvestigaci6nylacultura；el

PolitecnicoICAFTpretende，COnelpresentedocumento，enmarCardentro deloso匝tivos

institucionaleslaesenciadelaBiblioteca男．

LaBiblioteca・COmOCentrOdeapoyoalaacademla，tienelaresponsabilidaddeo血ecerasus

usuarios elacceso alainfbmac10n，POrlo anterior，Se eVidencialanecesidad de crearuna

POlftica de desarrollo de colecciones donde se establezcanlos criterios parala selecclOn，
●　′

adqulSIC10nyeValuacidn delosrecursosbibliogr組Cosparagarantizarladisponibilidadde

materialdeacuerdoalasnecesidadesdeinfbmaci6ndelacomunidadacademica，yaSidar

respuestaalasexpectativasenelprocesofbrmativoquetienelainstituci6ndentrodesuplande

desarrollo．

Misibn

La Biblioteca delPolitecnicoICAFT，eS una unidad enfbcada en apoyar ala comunidad

universitariaenlosprocesosdefbmaci6nintegral，elpensamientoinvestigativo・aut6npmoy

Cient綿Coenconcordanciaconlasnecesidadesdeinfbmacidndelasociedadactual；aPOrtando

unenfbqueglobal，reSPOnSableyeticoatravesdeladisponibilidaddecoleccionespertinentes，

actualizadasydecalidad．

Visibn

La Biblioteca de PolitecnicoICAFT・Para elano2025sera reconocida porla comunidad

universitariayempresarial・COmOreferenteporladisponibilidadycalidaddesuscoleccionesyel

accesoalainfbrmacidnenlasareasdelosprogramasacademicosdelainstitucidn．

1．DESARROLLODECOLECCIONES

Seg血laFederacidnIntemacionaldeAso専CionesdeBibliotecariosyBibliotecas（IFLA）la

POlfticade desarrollo de colecciones eslmPOrtantePOrque gulaelproceso de selecci6n y
〆

adqulSIC10n・PrOPOrCionaunabasesdlidaparalaplaniHcaci6nalpermitirestablecerprlOridades

Paraunam専rasignaci6ndelosrecursosecondmicosyjus舶carlasadq専Ciones・（IFLA・2001，

P・1）・AsimlSmO，Organizaydirigelosprocesosdeevaluacidndecolecc10neS，elcrecimientoy

mantenimientodelosfbndos．

LaBibliotecadelpolitecnicoICAFTmediantelaselecci6n，adqulSIC10n，eValuacidneinventario

garantizaraladisponibilidaddelmaterialbibliogr細coyelaccesoalainfbmaci6npertinente，

actualizadayconHable，teniendoencuenta：

●　EIplandedesarrolloinstitucional．

●　EIproyectoeducativoinstitucional（PEI）．

e Lasnecesidadesyexpectativasdeinfbmacidndelacomunidadacademica．
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・Ladisponibilidadderecursosfisicosyvimales・

・Losmicrocurriculosdelosprogramas・

●　Laevaluaci6ndelacoleccidn．
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●　Lasnovedadesdelsector．

・Lapertinencia，utilidadyactualidaddelosrecursosdeinfbrmacidnaadqulrlr・

1．l Colecciones

Elacervodocumentaldelabibliotecaestaconfbrmadoporlascoleccionesgeneral，dereferencia・

dereserva，dehemeroteca，audiovisual，deproduccidnacademicainstitucionalyderecursos

virtuales，deHnidasacontinuacidn：

・Coleccidngeneral：eStaCOnfbmadaporlibrosdetipogeneral・disciplinaroespecializado・

queapoyanlasaslgnaturaSdelosdiferentesprogramasacademicosdelPolitecnico

ICAFT．

・Coleccidndereferencia：eStaCOnfbrmadaporobrasconsideradasdeconsultarapida・eStaS

porlogeneralo血eceninfbmacidnprecisaypuntual，dentrodelasqueseencuentranlos

diccionarios，enCiclopediasyatlas・

・Coleccidndereserva：SegeneraaPartirdelosmicrocurriculosysedeterminaporserde

consulta缶ecuente．

・Coleccidndehemeroteca：eStaCOnfbrmadaporrevistas，boletines，Periddicos・yfblletos・

・Coleccidnaudiovisual：eStaCOnfbrmandoporvideos，DVDyCDs・

・Colecci6nproduccidnacademicainstitucional：eStaCOnfbrmadaporlostrabかSdegrado

presentadosporlosestudiantescomorequisitoparalaobtencidndeuntitulo・losinfbrmes

deinvestigaci6ndelosdocentesyotrostiposdeproduccidnacademicainstitucional・

・Recursosvirtuales：eStaCOnfbmadaporbasesdedatos，1ibrosyrevistaselectr6nicas・

1．2　　Seleccibn

Laselecci6nderecursosdeinfbmaci6nquelngreSanalascoleccionesdelabibliotecadel

politecnicoICAFT，Se deben realizar teniendo en cuentalas necesidades basicas y

complementariasdelacomunidadacademicaidentiHcadasatravesde‥

● Tendenciasdelmercadoenelcampodeltransportemultimodal・
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Losmicrocurriculosdelosplanesdeestudiosdecadaprogramaacademico．

BibliograHasolicitadaporlosdocentes．

Registrodetemasmassolicitadosporlosusuarios．

Muestrasdenovedadessuministradasporlaseditoriales．

1・2・lLineamientosparalaselecci6nderecursosdeinめrmaci6m．

磁励磁磁囲猛

●　Loscriteriosdeselecci6nestarans巾etosalasdirectricesestablecidasporlavicerrectoria

generalylacoordinacidndelabiblioteca，deacuerdoa：

Contenidotematico：SeeValuarasielmaterialsolicitadohacepartedelabibliograHa

basicay／orecomendada．

Fechadepublicacidn：entOdaslasareasseseleccionaran，Obraspublicadasenlos批imos

Cinco（5）a充os．

Idiomadelapublicaci6n：SeeValuaraelidiomaenfunci6ndelavlgenCiaeimportanciade

laobra．

Formato：Setendraencuentalao危rtaenelmercadoeditorial，lasareasdeconocimiento，

laactualidad delainfbrmaci6nyparaelcaso dematerialelectr6nicolafacilidadde

aCCeSO．

・Areageogr組ca：Seadquiriranobraspublicadasencualquierlugardelmundo，enfbmato

electr6nicoy／oHsico．

・Fotocopias：hicamentesetendramaterialenfbtocopiasenloscasospermitidosporlaley

dederechosdeautor．

●　Ndmerodeqemplares：

Elndmero de eiemPlares paralibros，Videos，CD－ROM，e－books，entre OtrOS，Se

adquiriransinexcederunndmerodesiete（7）もemplaresporedicidn．

Paralacolecci6ndehemerotecasetomaralasuscrlPClOnauntituloyencasode

recibirendonacidny／ocanieseconservaranhastados（2）Copiasadicionalesteniendo

encuentalatematicadelapublicaci6nyelcostodelasuscrlPClOn・
●　　　　　●　′

1・3　Adquisicibn

LaAdquisici6ndelosrecursosdeinfbmacidnHsicosyelectrdnicos，Seranadquiridosmediante

COmPra・CarUey／Odonacidnseghloslineamientosestablecidosporlainstitucidn．
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1．3．1Lineamientosparalaadquisicibndematerial・

・Laadquisicidndelmaterialbibliogr組CoestaraacargodelaVicerrectorfaGeneral・

・LacompraeselprlnCIPalmediodeadqulSIClOn・

・ParalaadquisicidndelosrecursosbibliograHcos・labibliotecamantendraunpresupuesto

aslgnadoquegarantizar紅antoelmantenimientocomolaactualizacidndelacoleccidn・

Hsicayelectrdnica・

・ParalaadqulSIC10nbかIamodalidaddecalUeOdonacidn・labibliotecarecibiralos
●

recursosdeinfbrmacidndeinstitucionesprlVadasyphblicasodepersonasnaturales，

teniendoencuentaloslineamientosdecameydonacidn・

●

1．3．2Compra・

Labibliotecarealizal舌lacompradelmaterialbibliogr組Codirectamenteconproveedoreslocales

ynacionales・

3．3．3CanJeydonacibn・

LaBiblioteca，reCibiramaterialbibliogr組Coencaruey／odonacidn・Siempreycuandocumpla

●

conlas nomas minimas establecidas，aSimismo，Se reSerVa elderecho delngreSar a SuS

colecciones，Sdloaquelmaterialqueencuentrepertinente・teniendoencuentalosslgulenteS

lineamientos：

・SerecibiramaterialquesirvandeapoyoalosprogramasacademicosdelPolitecnico

ICAFT，teniendoencuentalaactualizaci6n，fechadepublicacidnytematicadelos

・Serecibiranqemplaresadicionalesdetitulosyaexistentesenlasdiferentescolecciones・

siempreycuandoestosmuestrenunaaltaconsulta・

・Se recibiran voldmenes de fasciculos de publicaciones periddicas que completen

coleccionesyaexistentesenlabiblioteca・

●

●

serecibiramaterialenbuenestado，eSdecirsinhumedad，nirasgaduras，nimutilaciones・

nirayonesoanotaciones，Sinhongos・SinslgnOSdepolillasy／ocarcomidos・OCualquler

otroindiciodedeteriorooriesgobioldgico・

Noseaceptaranvolantes，fblletos，diarios・historietas・COleccidnderevistaincompleta・ni

materialfbtocopiado．
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Nota・LapersonanaturaloJuridicainteresadaenhacerunadonaclOn，deberarealizarlamediante
●

Cartadepresentaci6n・yunarelaci6ndelmaterialadonar（tftulo・autOr・ahodeedici6n享merode

もemplares）・Unavezaceptadaladonacidn，labibliotecadePolitecnicoICAFTseconvlerteenel

PrOPietariodedichosrecursosdeinfbrmaclOn・POrlotanto・tOdosaquellosrecursosrecibidosy

quenocumplanconloscriteriosantesmencionados，SeraneValuados，Seghloslineamientosde

expurgoydescartedelpresentedocumento．

2．EVALUACIONDECOLECCIONES

Laevaluacidndelascoleccionespermitiradeteminarlacalidadycantidaddelosrecursos

bibliogrと脆cos，eStaSerealizaraanualmente。

2・l Lineamientosparalaevaluacibndecolecciones

・Metodoscuantitativos：CreCimientoperi6dicoytama五odelacolecci6n．

・Metodoscualitativos：COnCePtOdedocentes，eStudiantesy請ncionariosdelabiblioteca．

・Analisisdeusodelacoleccidn：indicedeconsulta．

・Reposici6n：lareposicidnderecursosdeinfbrmacidnextraviadosodanados，Serealizara

Seg血loslineamientosHjadosparatalHnenelreglamentodebiblioteca．

2・2　Expurgoydescarte

Conelpropdsitodemgorarlacalidadyaccesibilidaddelacolecci6nserealizaralarevisidnde

losrecursosbibliogr綿cos・Paradeteminarquetftulosdebenserretiradosdefbrmatemporalo

deHnitiva，yaSimantenerlascoleccionesactualizadas．

2・2・l Lineamientospararealizarelexpurgoydescarte・

・Elexpurgoserealizarateniendoencuenta：

ー　Contenidotematico：SeValoraraladesactualizacidndelatematicadelosdocumentos

Olaobsolescenciadelosmismos．

ー　Previsidndeuso：SeValoraranlosnivelesdeconsulta，1afechadepublicacidn，lafecha

deadqulSIC10nyelndmerodeqemplaresexistentes．

－　Estadofisico：SeeValuaraelestadoHsicodelosdocumentos，aSicomolaexistenciade

losmismosennuevosfbrmatos。

・La biblioteca debe propender porla renovacidn y actualizacidn pemanente de sus

COlecciones・POrlotanto・Setendraencuentaunperiodoespec綿code3a五ospararealizar

descarte．
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・Labibliotecatendraencuentalascoleccionesqueporsuvalorhistdricoloamerite・

．parafavorecerlaconservaci6ndelainfbrmacidn，labibliotecadejaraunqemplardecada

tftulodelibrosadnconnuevasediciones．

・EldescarteserarealizadoporlabibliotecayelConsqoAcademico・eSqulendebera

autorizarlo．

2．2．2　Responsabilidad・

LaresponsabilidadHnaldeldescarte，Seradecisi6ndelConseJOAcademico・quleneSCOnPreVia

evaluaci6ndelosrecursosdeinfbmacidndeterminaranlatotalidadderecursosdescartadosysu

destino（reciclajeodonacidn）・

2．2．3　Periodicidad．

・Anualmentelabibliotecaaplicaraauna丘accidndelacolecci6nydemanerasistematicay

COnStanteelprocesodedescarte・

●De manera constante，elarea de servicio revisaralas colecciones，Para detectarlos

recursosdeinfbrmacidnqueseencuentrenenmalestado・

2．2．4　Destinodescarte．

Reciclaie：

LosrecursosdeinfbrmacidnqueporsudeterioroHsicoodesactualizacidntematicanosepuedan

donar，SeentregaranParareCiclaje，COnPreViaautorizacidndelConseioAcademico・

Donaci6n：

Losrecursosdeinfbrmacidnquepreviaalaevaluacidndeloslineamientosdeexpurgoydescarte

seencuentrenenbuenestado鱒sicoserandonados．

2．3　　Conservacibndelascolecciones

Mediantela evaluaci6n delas colecciones，Se POdra determinar el entomo adecuado de

conservacidndelosrecursosbibliogr組cosqueconfbmanlabiblioteca，COnelHndeestablecer

condicionesambientalesyderiesgobioldgicoodedeterioro・

2．3．1Lineamientosparalaconservaci6ndecolecciones・

・Paraasegurarunambienteadecuadodeconservacidnypreservaci6n delosrecursos

bibliogri脆cos，labibliotecatendraencuenta：

・AplicarnormasdehigienecomolimpleZaPeriddicadeestantesylibros・
●

Personer（aJurIdicaMENReso山ciOn1643demarz02de1988

SedeAdministrativa：AvenidaCaracasN040A15／SedeAcademica：C訓e39No14－62

PBX：4324350Ext：2049－2017，E一ma帖nfo＠icaft．edu．coiWWW．icaft．edu．co

inst血ddndeEducacibnSuperiorsujetaalnspeccldnvVigilanciaporpartedelMinisteriodeEducacidnNacionaI

Bogota－Coiombia，NIT．800・029・090－1



鞘　　悶黙澄酷縞’“

●

吋曲面即的

∴蝿賎し、拭掘

〟FormamosProfesionaIesconVisibnlnternacionaI′′

爛閥聞物繊臓物蹴繊鰯物閥燭圃磁隔磁陶磁翻翻綱陶磁翻脳腫囲閥願轍爛蹴爛隔離脚爛陶開脚蠍鰯繊駒爛轍徽郷脚脚糊酬脇脇鞠は

Realizar請mlgaCi6n semestralparaevitarposiblesinfecciones，yaSicontrolarque el

materialbibliogr細coestelibredehongosybacterias．

Retirarlosrecursosdeinfbmacidndeterioradosconescasousoysustituirlosconnuevos

qemplares，enCaSOqueSeandocumentosrelevantes．

Empastarorestaurartodosaquellosrecursosdeinfbmacidnque，POrSuPertinenciao

altosnivelesdeconsulta，nOSeenCuentreenelmercado．

Desernecesarioseplantearalaposibilidaddetrasferenciadelrecursodeinfbmaci6na

OtrOfbmatodependiendodesuinteresorelevancia．

Paralos recursos deinfbmacidn electr6nicos se tendra en cuenta elespacio parael

almacenamiento．

2．4　Inventario

LabibliotecarealizaraanualmenteinventarioconelHnde：

・IdentiHcarla cantidad real que confbrmalas colecciones dela biblioteca，titulos，

qemplaresyvoldmenes．

●IdentiHcar posibles errores enla catalogacidn y clasmcacidn delos recursos

Bibliogr組cos．

●　Determinarelestado鱒sicodelacolecci6n，riesgobioldgicoydeterioro．

・Facilitarlaconsultaylarecuperaci6ndelosrecursosdeinfbrmacidnenlaestanteria．

3．CATALOGACION

LacatalogacidneselprocesodondesedescribeHsicamenteelmaterialbibliogr組co，deacuerdo

alasnormasyestandaresintemacionales：

・　FormatoMarc21．

●　DeclaracidndelosprlnCIPlOSintemacionalesdecatalogaci6n．

・AACR2：ReglasAngloamericanasdeCatalogacidn．

●ISBD：Intemationalstandardbibliographicdescription．

●　RDA：NomasdeRecursos，DescripcidnyAcceso．

・SistemadeclasiHcaci6nDewey．
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LacatalogacidndelosrecursosdeinfbmacidnqueseadquleraPOrCOmPra，CarUeOdonacidn，Se

realizarateniendoencuentalasRDA（recursos，descripcidnyacceso）．

La revisi6n y actualizacidn dela presente politica de desarrollo de colecciones，eS

responsabilidad delcoordinador de biblioteca y estara sLtjeta ala aprobacidn por parte del

ConseioAcademico，dichaactividaddeberealizarseenunperiodonomayoratres（3）anospara

efectodecorrecci6ny／oaJuSteS．

4．GLOSARIO

Adquisici6n．Es el proceso administrativo para asegurar que el material requerido este a

disposici6ndelosusuarios．

Basededatos．Sistemadearchivoselectrdnicos．

⊆型畦Formadeadquisici6nderecursosdeinfbrmacidn，ParaamPliarlascoleccionesmediante

intercambiodepublicacionescondiferentesinstituciones．

Catalogaci6n．DescrlPC10nqueSehacedelmaterialbibliogri描co，SegunnOmaSyeStandarescon

elHndefacilitarsuidentiHcaci6nyposteriorrecuperacidn．

ClasiHcacidn．Procesomedianteelcualseanalizaelcontenidointelectualdematerialaprocesar，

agrupandolodeacuerdoasuareatematica．

Coleccidn．EselcoruuntodematerialbibliograHcoquelabibliotecaponeadisposicidndelos

usuarios，enfbmato鯖sicoy／oelectrdnico．

Donacidn．FomadeadqulSIClOnquenOtienenlngunCOStOmOnetario．

Evaluacidndecolecciones．AplicacidndecriteriosparaidentiHcarlasdebilidadesyfbrtalezasde

unacoleccidn．

Pertinencia．Cualidaddeundocumentorecuperadoenunabdsqueda，quereHerealacorrelaci6n

entrelascaracteristicastematicasdelaconsultaylascaracteristicastematicasdeldocumento．

Procesostecnicos．ActividadesquetienecomoHnalidadlapreparacidndelmaterialbibliogr組co，

ParaPOnerloadisposicidndelosusuarios．

Recursosdeinfbmacidnffsico．Bienesqueconfbmanlascoleccionesdelabiblioteca．

Relevancia．Importanciaqueposeenlosdocumentos．
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Simatura tODOgraHca．Ndmeros yletras que personalizanloslibros dentro dela colecci6n，

teniendoen cuentaelareadelconocimiento，elsistemadeclas綿cacidnDeweyylaclavede

autor．

Sistema de clasiHcaclOn DeweYi Sistema decimal creado para organizarlos fbndos delas

bibliotecas．
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